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T6 chirc 1am khoa luén tot nghiép, cham khéa luin tot nghiép
va giang day cac hoc phan thay thé khéa luén tét nghiép
dai hoc chinh quy ndm hoc 2022-2023

Cin cir cac van ban hudéng din ciia Pai hoc Qudc gia Ha Noi (DPHQGHN) va Trudng Dai
hoc Khoa hoc Tu nhién (PHKHTN): Quy ché dao tao dai hoc & DPHQGHN ban hanh theo Quyét
dinh s6 3079/DT ngay 10/9/2007; Quy ché dio tao dai hoc ban hanh theo Quyét dinh sb
5115/Qb-DHQGHN ngay 25/12/2014; Quy ché dao tao dai hoc ban hanh theo Quyét dinh so
3626/QD-DPHQGHN ngay 21/10/2022; Quyét dinh sé 685/QD-DHQGHN, ngay 08/3/2013 vé
stra doi, bd sung mot s6 ndi dung ciia Quy ché dao tao dai hoc & PHQGHN ban hanh theo Quyét
dinh s6 3079/QD-DHQGHN ngay 26/10/2010; Quy dinh vé xdy dung va phat trién nganh,
chuyén nganh dat chuian qudc té ban hanh theo Quyét dinh s6 3599/QP-PHQGHN ngaiy
05/12/2011; Quyét dinh s6 4051/QD-PHQGHN, ngay 08/11/2013 vé sira d6i Quy dinh vé xay
dung va phat trién nganh, chuyén nganh dat chuan qudc té ban hanh theo Quyét dinh s6
3599/Qb-bHQGHN ngay 05/12/2011; can ci Cong vidn s6 2233/DPHKHTN-DT ngay 12/8/2022
vé lich trinh ddo tao ndm hoc 2022-2023, Cong vin s6 s6 2495/HD-DHKHTN ngay 31/08/2022
ctia Truong DPHKHTN vé Hudng dan td chuc, quan 1y giang day, hoc tdp nim hoc 2022-2023,
Nha truong hudng dan cac khoa viéc to chitc 1am khoéa luan, cham khoéa ludn va giang day cac
hoc phﬁn thay thé khoa luan tdt nghiép cho sinh vién dai hoc hé chinh quy trong nam hoc 2022-
2023 nhu sau:

1. Hwéng din 1am khoa luin tét nghiép, gidng day cac hoc phén thay thé khéa luin
tot nghiép
1.1. Xét va giao dé tai khod lugn tét nghi¢p

a) Nam hoc cudi khod, cac sinh vién khong bi ky luat tr mirc dinh chi hoc tap hoac
khong bi truy ctru trach nhi€ém hinh sy s€ dugc dang ky lam khoda luan tbt nghiép hodc
hoc cac hoc phan thay thé khéa luan t6t nghiép.

b) Tiéu chuan sinh vién dugc xét lam khoa luan tot nghiép do khoa quy dinh.
Nhirng thong tin chinh can thong bao dé sinh vién diang ky: sd luong sinh vién dugc lam
khoa lun tot nghiép cua mdi chuyén nganh, cac dé tai khoa luan (du kién) va danh sach
tap thé can bd huéng dan kém theo. Néu sd luong sinh vién ding ky lam khoa ludn tdt
nghiép vuot quéa diéu kién cua khoa thi xét chon theo diém trung binh chung hoic/va
chung tich llly m¢ rong cua céac hoc ky da hoc va qua trinh nghién ctru khoa hoc cua sinh
vién (néu c6) ciing véi cac tidu chi khac cho dén du chi tiéu.

¢) Khoa phan cong can bd hudng dan khoa ludn tét nghiép theo dé& nghi cua bd
mén. Dé tai khoa luan tdt nghiép do tap thé can bod huéng dan hoic sinh vién dé xuét va
duoc bd mén thdng qua.



d) Danh sach sinh vién lam khod luan hoac hoc cac hoc phﬁn thay thé khoa luan tdt
nghiép do trudng khoa quyét dinh.

e) Sinh vién duoc lam khoa ludn tot nghiép phai ding ky trén portal sinh vién nhu
quy trinh ding ky nhitng hoc phan khac.

f) Sinh vién khong du diéu kién lam khoa luan tot nghiép sé& phai dang ky cac hoc
cac hoc phan thay thé khéa luan tt nghiép trén portal sinh vién (tong s tin chi cia céac
hoc phan thay thé phai bang sb tin chi cua khéa luan tét nghiép dugc quy dinh trong
chuong trinh dao tao). Cac hoc phan thay thé do truéng khoa dé xuét, duoc Hiéu trudng
quyét dinh va duoc t6 chire dao tao, kiém tra danh gia nhu cac hoc phﬁn khac trong
chuong trinh ddo tao. Bai thi cac hoc phan thay thé dugc luu tai Phong Dao tao.

1.2. Tiéu chudn hwéng dén sinh vién lam khod ludn tot nghiép

MBJi sinh vién dugc mot tap thé can bo hudng dan cé tir 1 dén 2 nguoi. Néu tap thé
can bd hudng dan gém 2 nguoi thi phai phan rd trach nhiém hudng dan chinh va huéng
dan phy. Truong hop moi can bd co quan ngoai huéng dan thi tap thé can bo huéng dan
nén c6 mot nguoi la can bd cua Truong.

Céan bo huéng dan sinh vién CTDT chuan lam kho4 lun tét nghiép phai co trinh
do tir thac s hodc twong duong trd 1én. Déi véi cac chuyén nganh thiéu cén bo c6 trinh do
tir thac si hodc tuong duong trd 1én thi nhirng ngudi tot nghiép dai hoc da tham gia cong
tac giang day dai hoc tir 2 ndm tr¢ 1én c6 thé duoc phan cong hudng dan t6i da 01 khoa
luan tt nghiép.

Cén bo hudng dan sinh vién cac CTDT tai nang (TN), chat luong cao (CLC), tién
tién (TT), chuan qudc té (QT) lam khoa luan tot nghiép phai co trinh d6 tir tién si tré 1én.
Déi voi cac chuyén nganh thiéu can bo co trinh do tir tién si trd 1én thi nhitng ngudi ¢o
trinh d6 thac si di tham gia cong tac giang day dai hoc tir 2 nam trd 1én c6 thé duoc phan
cong hudng dan téi da 01 khoa luan tot nghiép.

S6 luong sinh vién dugc can bd hudng dan trong mdt nam hoc nhu sau:

S6 lwong sinh vién t6i da
TT Chirc danh/hoc vi 2 CTDT TN,
CTDT chuan CLC, TT, QT
1. | Gi4o su, giang vién cao cip, tién si khoa hoc 07
2. | Pho gido su 06
3. | Giang vién chinh 1a tién si 05
4. | Giang vién chinh 14 thac si, giang vién 1a tién si 04
5. | Thac si 02 01
6. | THt nghi¢p dai hoc 01

1.3. Ngi dung ciia khod ludn tot nghigp

Pé tai khoa luan duoc chon 1a mot van dé khoa hoc cu thé cua chuyén nganh va
can dugc giai quyét twong ddi tron ven. Sau khi hoan thanh khod luan, sinh vién phai
duoc trang bi thém vé cac kién thire va cac k§ ning sau day:



- Mot s6 kién thire co ban cua nganh dao tao.

- Mot s6 kién thirc chuyén mén hep ciia chuyén nganh dao tao.

- Biét phuong phap tra ciru va tong hop cac tai liéu tham khao c6 lién quan dén dé
tai nghién ctru.

- Biét dé xuit cac budc tién hanh dé thyc hién dé tai.

- Ndm vitng phuong phap nghién ctru da ap dung dé thuc hién dé tai.

- Tir nhitng tai liéu tham khao, két qua nghién ctru va nhiing kién thirc duoc trang
bi, biét phan tich, téng hop dé viét mot bao cdo khoa hoc (duéi dang khoa luan t6t
nghiép).

1.4. Yéu cdu d6i véi khod ludn tét nghigp

- Khéa luan tot nghi¢p phai dugc trinh bay nga"ln gon, 10 rang, mach lac, sach sg, it
sai sot vé& van pham, 15i chinh ta va khong duoc tay xoa.

- Khoa luan tbt nghiép day khoang 25-50 trang (khong ké phan phu luc) trén khd
gidy A4 (210 x 297mm), duoc ché ban vi tinh, st dung font chit Times New Roman
(Roman) ¢& chir 13 hodc 14 ctua h¢ soan thao Winword hodc tuong duong, khéa luén cé
nhiéu cong thurc toan nén st dung phén mém soan thao PCTex; mat do chit binh thuong,
khong dugc nén hodc kéo dan khoang céach gitra cac chir; dan dong dat ¢ ché d6 1,3 line;
1& trén 2,5 cm; 18 dudi 3 cm; 18 trai 3,5 cm; 18 phai 2 cm; xubng dong (spacing after) 6pt
va dong dau tién cta doan vin (first line) dugc lui vao 1,27 cm. (Do déc thu, yéu ciu
chuyén mon, mot s6 chuyén nganh c6 thé sir dung cac chwong trinh soan thao vin ban
chuyén dung khéc nhu Latex...).

- S6 trang cua khod ludn dugc danh lién tuc bat dau tur phﬁn mé dau cho dén hét.
S trang duoc danh s & giira, phia dudi cia mdi trang.

- C4c bang biéu dugc danh sb thir tu lién tuc tir dau dén cudi khoa luan. Chu giai
vé bang biéu duoc ghi ¢ phia trén ctia bang.

- Céc d thi, hinh v&, anh (goi chung 1a hinh) duoc danh sb tht tu lién tuc tir dau
dén cudi khoa luan. Chi giai vé hinh dugc ghi ¢ phia dudi cua hinh.

- Néu c6 bang biéu, hinh trinh bay theo chidu ngang kho gidy thi phia trén cia
bang, hinh 13 18 trai cua trang gidy.

- Cac két qua nghién ctru dugc trinh bay trong khoa luan khong phai cua tac gia
phai dugc trich dan rd rang ngudn gdc tai liéu tham khao.

- Tai liéu tham khdo trich dan trong khoa luan phai dugc trich dan theo s6 thir tu
cua tai liéu tham khao ¢ danh muc tai liéu tham khao va s thu tu d6 duogc dat trong
ngoac vuong:

+ Néu ndi dung duoc trich dan tir mot tai liéu (vi du tai lidu s 1), ghila [1];

+ Néu noi dung dugc trich dan tir nhiéu tai liéu khong lién tuc thi s6 cla cac tai
duoc dit trong cing mot ngodc vudng va cach nhau bang diu phay (vi du tai liéu sd 1, 4,
23), ghila[1,4,23];



+ Néu ndi dung dugc trich din tir nhiéu tai liéu lién tuc thi chi ghi sé cua tai lidu
dau va tai liéu cudi dit trong ciing mot ngodc vudng va cach nhau bang du gach nbi (vi
du tai lidu sd 1, 2, 3, 4, 23), ghi 1a [1-4,23].
1.5. Bé cuc ciia khod ludn tét nghiép
Kho4 luan t6t nghiép duogc trinh bay theo trinh tu sau day:
Trang bia khod ludn (phu luc 1.1.; Appendix 2.1.)

Trang phu bia (phu luc 1.2.; Appendix 2.2.)

® Loi cam on.
@ Bang ky hiéu, chir viét tit (néu cd) duoc xép theo thr tu bang chit cai. Khong viét
tat nhiing cum tir dai hodc nhitng cum tur it xuét hién trong khoa luan.
® Muc luc: tidu dé cac ph?m, chuong, myc va cé thé tGi tiéu muc (kém theo sd trang O
sat 1& bén phai).
@ M¢ dau: phai néu lén dugc tinh can thiét cua dé tai, y nghia khoa hoc va thyc tién
cla dé tai.
Céac chuong: day 1a phan ndi dung chinh cta khod luan va c6 thé gdm cac chuong
chinh sau day:
Chuong 1

TONG QUAN

Chuong 2
POI TUQNG VA PHUONG PHAP NGHIEN CUU

Chuong 3
KET QUA VA THAO LUAN

® Két luan
® Tai liéu tham khao (phu luc 1.3.; Appendix 2.3.)
@ Phu luc (néu cb)

S6 thur tu cua chuong, muc va tiéu muc dugc danh s6 bang hé¢ thong chir sO Arap

(khong dung chit s6 La ma). Cac muyc va tiéu muc duoc danh s6 bang cic nhom hai hoic
ba chit s6 cach nhau mot diu chdm (sé thtr nhét chi s6 chuong; sb thir hai chi s6 muc; sb
thir ba chi sb tiéu muc).
Vi du: Cac muc, tiéu muc trong chuong 1

| S



Khoa ludn tot nghiép duoc viét bang tiéng Viét hodc tiéng nudc ngoai (tiéng Anh,
tiéng Phap) theo mau trong cac phu luc 1 va 2:

Phu luc 1: MAu khoéa ludn ot nghiép viét bang tiéng Viét, gom:

Phu luc 1.1.: MAu bia ngoai khoa luan c6 in chit nhii khd A4

Phu luc 1.2.: Mau trang phu bia kho4 luan, kho Ay

Phu luc 1.3.: MAu hudng dan xép tai liéu tham khao

Phuy luc 1.4.: MAu tém tit khoa luan tot nghiép (danh cho sinh vién)

Phu luc 1.5.: Mau tong hop tom tét khoa luan t6t nghiép (danh cho Khoa)
Phu luc 1.6.: Cac cum tir dich sang tiéng Anh

Phu luc 2: Miu khoéa luan tét nghiép viét bang tiéng Anh, gdm:

Appendix 2.1.: Template for the outer cover, size A4
Appendix 2.2.: Template for the inner cover, size A4
Appendix 2.3.: Guidelines for references
Appendix 2.4.: Format guidelines
Appendix 2.5.: Outline
Appendix 2.6.: Thesis abstract guidelines

(Cdc phu luc 1 va 2 duoc gui kem theo)

2. Cham khéa luén t6t nghiép

2.1. Hpi dong chim khod ludn tot nghiép chwong trinh dao tao chudn

Hoi dong chdm khod luan t6t nghiép cho sinh vién chuong trinh dao tao chuan do
truong khoa ra quyét dinh thanh lap. S6 thanh vién ctia hoi dong gdm tir 04 nguoi trd 1én,
trong d6 ¢6 01 chu tich hoi dong, 01 thu ky, 01 dai dién phan bién, 01 dai dién tap thé can
bd hudng dan va cac uy vién khac. Cac thanh vién hoi déng ¢0 hoc vi tu thac si tré 1én
hodc néu 1a cir nhan thi phai c6 thoi gian cong tac tir 2 ndm trd 1én.

Khoa luan t6t nghiép chuong trinh dio tao chuin can it nhat 01 phan bién.

- Truong hop thanh vién hoi ddng 13 ngudi phan bién, ngudi hudng dan ving mit
thi chidm diém khoa luan trude roi cho vao phong bi niém phong lai va chuyén cho chu
tich hoi dong.



Hoi dong khong dugc hop dé chdm khod luin khi gip phai mot trong céc trudng
hop sau day:

- Véng mat chu tich hoi déng hoac thu ky.

- Vang mit tir 1/3 s6 thanh vién cua hoi dong trd 1én.

2.2. Hpi dong chim khod ludn tét nghi¢p chwong trinh dao tao tai ning, chit lwong
cao, tién tién, chudn qué’c té

Sinh vién chwong trinh dao tao tién tién, chuan qudc té phai viét khoa luan va bao
vé khoa luan tot nghiép bang tiéng Anh.

Nha truong khuyén khich sinh vién chuong trinh dao tao tai nang, chat lugng cao,
chuong trinh dao tao chuan viét khéa luin va bao vé khoa luan tt nghiép bang tiéng Anh.
Céc don vi ¢6 thé moi giang vién nguoi nuwdc ngodi ¢d cung chuyén mén, cé trinh do tir
tién si tro 1én tham gia hoi dong cham khoa ludn t6t nghiép chuong trinh tai ning, chat
lwong cao, tién tién va chuin qudc té.

Hoi dong cham khoa luan t6t nghiép cho ting sinh vién ciia cac churong trinh dao
tao tai nang, chét luong cao, tién tién, chuan quéc té do trudng khoa dé xuét danh sach va
Hiéu truéng ra quyét dinh thanh 1ap hoi dong chdm khoa luén tdt nghiép theo chuong
trinh ddo tao kém theo danh sach hoi déng cho timg sinh vién.

Khoa luan tot nghiép chuong trinh dao tao tai nang, chat luong cao, chuong trinh
tién tién, chudn qudc té can it nhat 01 phan bién.

S6 thanh vién cua hoi déng gé)m tor 05 nguoi trd 1én, trong d6 ¢6 01 chu tich hoi
ddng, 01 thu ky, it nhat 01 dai dién phan bién, 01 dai dién tip thé can bo hudng dan va
cac uy vién khac (chu tich va thu ky khong phai 1a can by phan bién va can by hudng
dan). Cac thanh vién hoi déng ¢0 hoc vi tur thac s tro lén.

- Trudng hop thanh vién hoi dong 1a nguoi phan bién, ngudi huéng dan vang mat
thi chidm diém khoa luan trude roi cho vao phong bi niém phong lai va chuyén cho chu
tich hoi dong.

Hoi dong khong dugc hop dé chdm khod luan khi gip phai mot trong cac trudng
hop sau day:

- Véng mat chu tich hoi déng hodc thu ky.

- Véng mat tlr 1/3 s6 thanh vién cia hoi dong trg 1én.

2.3. Trinh tw chim khod ludn tét nghiép

- Céc thanh vién hoi dong can doc toan bo khoa ludn trude ngay sinh vién bao vé.
Sinh vién phai ndp 02 ban khod luan cho bo mén trude khi bao vé it nhat 05 ngay.

- Dai dién khoa thong bao quyét dinh thanh 1ap hoi dong cham khoa luan, gidi thiéu
dai biéu (néu c6) va trao trach nhi€ém cho chu tich hoi déng.

- Chu tich hoi déng thong bao ) lugng cac thanh vién cé mat va diéu hanh cac noi
dung cong viéc (néu du diéu kién duge hop).



- Sinh vién trinh bay tom tit ndi dung khod luan trong thoi gian tir 10 - 15 phut (vé
tinh cép thiét cua dé tai, muc dich nghién ctu, dbi twong va phuong phap nghién ciru,
nhiing két qua da dat dugc). Noi dung trinh bay nay phai duoc chuan bj trudc bang vian ban
va duoc trinh chiéu bang thiét bi dién tir.

- Cac phan bi¢n doc ban nhan xét.

- Hoi ddng va nhitng ngudi tham du dit cau hoi va sinh vién tra 10i.

- Pai di¢n tip thé can bd hudng dan doc ban nhan xét vé tinh thén, thai d9, tac
phong 1am viéc, két qua nghién ctru va kién thic cua sinh vién.

(Truong hop ngudi phan bién hodc nguodi huéng dan ving mit thi thu ky doc cac
ban nhan xét ndi trén).

2.4. Piém khod lugn tot nghiép

- Cac thanh vién hoi dong cho diém vao phiéu kin theo thang diém 10 (tir 0 d&én 10),
c6 thé cho diém 1¢ dén mot chir s thap phan.

- Piém khoa luan tot nghiép 1a trung binh chung diém cta cac ty vién hoi dong (ké
ca diém cua uy vién hoi dong 1a ngudi phan bién, ngudi huéng dan vang mit) va duoc
1am tron dén mot chir sé thap phan.

Két qua cham khod luan t6t nghiép dugc khoa cong bd sau khi c6 y kién phé duyét
cua chu tich hoi déng bao vé khoa ludn tot nghiép cua khoa.
3. Nop khoa luén tét nghiép
3.1. Sinh vién hoan thi¢n khod ludn tot nghiép

Sinh vién 1am khoa luan tét nghiép nam hoc 2022-2023 phai ndp ban toan van va
ban tom tat khoa ludn tot nghiép kém theo file dir li¢u cho khoa (theo mau trong phu luc

1.4.; Appendix 2.6.), chAm nhét ba ngay sau khi bao v€ khoa luan t6t nghiép.
3.2. Khoa téng hop dit liéu

Khoa téng hop céc file dit liéu cta sinh vién (file tom tit khoa luan) vao cac thu
muc duogc dat tén theo tirng nganh (theo Mau tong hop tom tat khoa luén tot nghi€p (danh
cho Khoa) trong phu luc 1.5.) va gtri toan bo dir li€u vé Phong Pao tao theo dia chi:
daotaodaihoc@hus.edu.vn trude khi nop diém khod luén tot nghiép.
4. Nop diém khoa luin tot nghiép

Piém khoa luan tot nghiép cua sinh vién duoc ndp vé phong Pao tao sau khi co
kién phé duyét cua Chu tich hdi dong bao vé khoa ludn tdt nghiép.///%

Noi nhdn:

- Céc don vi trong truong;
- PHQGHN (d bao céo);
- Luu: VT, DT.
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